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UDA 2.2 – Le scorciatoie da tastiera più comuni in Windows 11

Le scorciatoie da tastiera più 
comuni in Windows 11

Le scorciatoie da tastiera aiutano a risparmiare tempo, migliorare 
la produttività, e ridurre l’uso eccessivo del mouse.

Molte scorciatoie sono comuni tra le app di produttività come Word, 
Excel, Chrome, Safari, ecc.

Scorciatoia Funzione

Ctrl + C Copia l’elemento selezionato.

Ctrl + X Taglia l’elemento selezionato.

Ctrl + V Incolla il contenuto precedentemente copiato o tagliato.

Ctrl + Z Annulla l’ultima azione.

Ctrl + Y Ripristina l’azione annullata.

Ctrl + A Seleziona tutto il contenuto in un documento o una finestra.

Ctrl + S Salva il file attivo.

Ctrl + P Stampa il file attivo.

Ctrl + F Cerca testo o contenuto in una finestra.

Alt + Tab Passa rapidamente da una finestra all’altra.

Win + D Mostra o nasconde il desktop.

Win + E Apre Esplora file.

Win + I Apre le Impostazioni.

Win + L Blocca il PC.

Win + A Apre il Centro di Controllo (Impostazioni rapide).

Win + S Apre la ricerca.

Win + R Apre la finestra Esegui.

Win + Shift + S Attiva lo strumento cattura per fare uno screenshot selettivo.

Ctrl + Shift + Esc Apre direttamente il Task Manager.

Ctrl + Alt + Canc Apre il menu con opzioni come blocca, disconnetti, cambia utente, Task 
Manager.

Alt + F4 Chiude la finestra o il programma attivo.

F2 Rinomina il file o la cartella selezionata.

F5 Aggiorna la finestra o la pagina attiva (in browser, esplora file, ecc.).

Ctrl + T (in browser) Apre una nuova scheda nel browser.

Ctrl + Shift + T Riapre l’ultima scheda chiusa nel browser.

Ctrl + W (in browser) Chiude la scheda attiva.
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Le scorciatoie da tastiera 
più comuni in macOS
Sui computer Mac, il tasto  (Command) è l’equivalen-
te del Ctrl su Windows.

Scorciatoia Funzione

 + C Copia il contenuto selezionato.

 + X Taglia il contenuto selezionato.

 + V Incolla il contenuto copiato o tagliato.

 + Z Annulla l’ultima azione.

 + Shift + Z Ripeti l’ultima azione annullata.

 + A Seleziona tutto il contenuto.

 + S Salva il file corrente.

 + P Stampa il file attivo.

 + F Cerca contenuti nel file o nella finestra attiva.

 + Q Chiude completamente l’applicazione attiva.

 + W Chiude la finestra o la scheda attiva.

 + N Nuovo documento o nuova finestra.

 + Tab Passa da un’app aperta all’altra.

 + M Riduce a icona la finestra attiva.

 + H Nasconde l’app attiva.

 + Option + Esc Apre il pannello per forzare la chiusura delle app (Task Manager del Mac).

 + Space Apre Spotlight per cercare file, app, impostazioni, ecc.

 + Shift + 4 Screenshot di un’area selezionata.

 + Shift + 3 Screenshot dell’intero schermo.

Control +  + Q Blocca immediatamente lo schermo.

 + , (virgola) Apre le preferenze dell’app attiva.


